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1. SCOP $| DOMENIU DE APLICARE

Procedura descrie succint etapele principale necesare desfasurarii activitatilor de exploatare a
instalatiilor de producere, transport si distributie a energiei termice si electrice si conducere operativa
a exploatarii, documentele in baza cérora se desfagoara activitatile, responsabilii, responsabilititile si
inregistrarile corespunzatoare.

Procedura se aplica de personalul implicat in activitatile de exploatare si executie operativa.
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2, DOCUMENTE DE REFERINTA
2.1. SR EN IS0 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte.
2.2. SR EN ISO 14001:2015 - Sisteme de management de mediu. Cerinte cu ghid de utilizare.
2.3.Procedura de sistem Controlul informatiilor documentate : mentinute (documente) si pastrate
(inregistrari), cod PS-01 ;
2.5.Procedura de sistem Competent3, instruire, congtientizare, cod PS-11;
2.6.Procedura de sistem Comunicare, cod PS-12:
2.7 Procedura de sistem Controlul elementelor de iesire neconforme , cod PS-03;
2.8.Procedura de sistem Neconformitate si actiune corectiva, cod PS-04;
2.9.Regulamentul de organizare si functionare;
2.10.Regulamentul serviciului public de alimentare cu energie termica din municipiul Botogani,
aprobat prin Hotararea nr. 55/10.03.2008, cu completarile ulterioare;
2.11.0rdinul ANRSC nr. 91 din 20 martie 2007 pentru aprobarea Regulamentului-cadru al serviciului
de alimentare cu energie termica, cu modificdrile si completarile ulterioare;
2.12.0rdinul ANRSC nr. 483 din 15 septembrie 2008 pentru aprobarea Regulamentului de repartizare
a consumuritor de energie termica intre consumatorii dintr-un imobil condominiu, cu modificérile si
completérile ulterioare;
2.13. Ordinul ANRE nr. 103/2015 Codul de masurare a energiei electrice
3. TERMENI $I DEFINITIl, PRESCURTARI
3.1. Termeni si definitii :

Termenii utilizati si definirea acestora este conform cu SR EN ISO 9000 :201 5, SR EN ISO
14001 :2015 , Regulamentul SPAET.

Se definesc urmatorii termeni :
Avarie - eveniment sau succesiune de evenimente deosebite care au loc la un moment dat Intr-un
obiectiv sau zona de sistem si care au drept consecintd reducerea sigurantei de functionare,
deteriorari importante de echipament, intreruperi in alimentarea cu energie termica pe durate mai
mari de o ora ;
Exploatare - ansamblul de operatii si actiuni executate pentru asigurarea continuitatii proceselor de
producere, transport si distribulie a energiei termice in condifii tehnico-economice si de siguranta
corespunzatoare, care constau in executarea controlului curent, a manevrelor si lucrarilor de
intretinere curenti ;
Incident - evenimentul sau succesiunea de evenimente care conduce la modificarea stérii anterioare
de functionare sau a parametrilor functionali, in afara limitelor stabilite, care au loc la un moment dat
intr-o instaiatie, indiferent de efectul asupra utilizatorilor §i fard consecinte deosebite asupra
instalatiilor ;
Interventie accidentald - complex de activitati ce se executa pentru remedierea deranjamentelor,
incidentelor si avariilor ce apar accidental in instalatiile aflate in regim normal de exploatare sau ca
urmare a defectelor produse de fenomene naturale deosebite (cutremure, incendii, inundatii,
alunecari de teren etc.) ;
intretinere curenti - ansamblul de operafii de volum redus complexitate reduss, cu caracter
programat sau neprogramat, avand drept scop mentinerea in stare tehnica corespunzatoare a
diferitelor subansambluri ale instalatjilor:
Manevra - ansamblul de operatii prin care se schimba starea operativd a echipamentelor si
elementelor sau schema tehnologica n care functioneaza acestea ;
Schema normald - ansamblul de scheme termomecanice §i hidromecanice a echipamentelor,
instalatiilor $i ansamblurilor de instalatii in care vor funcliona acestea normal si care indeplinesc
conditile de siguranta maxima, de asigurare a unor parametri normali, de elasticitate si
economicitate, in functie de echipamentele disponibile :
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Situatie de avarie - situatie in care, datoritd avarierii unor instalatii din sistemul de producere,
transport gi/sau distributie a energiei termice, nu se mai pot mentine parametrii principali in limitele
normale ;

Stare operativa - starea normala sau anormali in care se pot gasi la un moment dat echipamentele
sau instalatiile in cadrul schemelor tehnologice ;

Conducerea prin dispecer — activitatea tehnica specifici unui SACET , care este efectuata de unitati
specializate ce au relatii de autoritate asupra utilizatorilor retelelor termice din cadrul SACET, in
scopul exploatarii coordonate a instalatiilor si echipamentelor componente, care necesitd o comanda
unitara.

3.2. Prescurtiri :

DG - Director general ,

DT - Director tehnic,

RSMI - Responsabil Sistem de Management Integrat ( calitate-mediu ) ;

PS - Procedura de sistem

PL ~ Procedura de lucru

PO — Procedura operationala

RSPAET - Regulamentul serviciului public de alimentare cu energie termica din municipiul Botosani
SPAET - Serviciul public de alimentare cu energie termica

SACET - Sistem de alimentare centralizatd cu energie termica,

EMM - Echipament de monitorizare si masurare

PSM TDI UIP Extindere - Serviciul Productie, Sisteme de Management, Tehnic Dezvoltare Investitii,
Unitate Implementare Proiect Extindere

DST - Dispecer gef turd

MK - Serviciul Marketing, comunicare

SJRDRUIMA —Serviciul Juridic, Recuperare Debite, Resurse Umane, Informatica, Marketing,
Administrativ

SC — Sef compartiment

SERT - Seclia Expioatare, reparatii termoficare

SEFD - Sectia Exploatare, Furnizare, Dispecerat

SERCET- Sectia Exploatare Reparatii CET

4. DESCRIEREA ACTIVITAT!
4.1.Generalitati
4.1.1.Producerea energiei termice reprezinti activitatea organizatd prin care se realizeaza in
instalatiile societatii agent termic sub forma de abur, apa fierbinte, necesar asigurarii incalzirii si
prepararii apei calde de consum pentru locuinte, institutii publice, agenti economici.

Conform Regulamentului serviciului public de alimentare cu energie termica, producitorul de
energie termica are urmdtoarele obligatii principale:
-sa desfagoare activitatea de dispecerizare, ca functie operativa si activitatea de analizd a functionrii
sistemului coordonat, cu asigurarea conditilor de furnizare a energiei termice specificate in
contractele incheiate ;
- sa asigure livrarea energiei termice in retelele de transport, de distributie sau in instalatiile
utilizatorului, potrivit standardelor si/fsau normelor tehnice in vigoare si contractelor incheiate, precum
si controlul calitativ si cantitativ al acestor parametri :
- s3 exploateze instalatile de producere racordate la sistemele de transport, distributie sau la
instalatiile utilizatorului, astfel incat s& nu induca in sistem fenomene perturbatoare peste limitele
admise de prescriptiile tehnice in vigoare;
- sa intervinad operativ la obiectivele pe care le detine in cazul unui pericol potential de producere a
unor avarii, explozii sau a altor accidente in functionare, putand ocupa in mod temporar zona de
acces pentru personal i zona tehnica de lucru, in conditiile legii ;
- sa schimbe combustibilii utilizati pentru producerea energiei termice, cu respectarea normelor
tehnice specifice i a aprobarilor legale, cand aceasta schimbare asigura functionarea instalatiilor in
conditii de sigurantd si conduce la cresterea randamentului, a eficientei energetice si la reducerea
costurilor de productie, cu conditia respectérii regiementarilor in vigroare privind protectia mediului;
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-sa asigure, pe toatd durata de executare a serviciului, personal calificat si in numar suficient pentru
indeplinirea activitatilor ce fac obiectul serviciului de producere a energiei termice, inclusiv necesarul
de personal autorizat |.S.C.I.R. :

-sa asigure reglarea furnizarii energiei termice in functie de graficul de sarcind convenit de comun
acord cu utilizatorii ;

-sa asigure la punctul de separare, parametrii agentului termic necesari asigurarii unui serviciu de
calitate ;

-sa aiba capacitétile de productie necesare pentru asigurarea: puterii termice minime de avarie |
puterit minime termice tehnologice, producerii energiei termice in regim continuu pentru a putea fi
indeplinite conditiile de asigurare a furnizarii continue a energiei termice;

-sa asigure conditiile ca toate echipamentele s fie numerotate $i inscriptionate dup3 un sistem care
sd permita identificarea rapida si usor vizibila in timpul exploatarii:

-sa asigure existenta ia Dispecerat atat a schemelor generale ale instalatiilor (schemele normale de
functionare termomecanice si electrice), cat si, dupa caz, cele ale instalatiilor auxiliare (combustibil,
apa de racire, aer comprimat, alimentarea cu ap3 a instalatiilor fixe de stins incendiul, iluminatul
principal si de siguranta etc.), potrivit specificului activitatii si atributiilor, actualizate astfel incat sa
corespunda situatiei reale din teren, iar numerotarea si notarea din scheme trebuie sa corespunda
identificarii reale a instalatiilor. Schemele normale de functionare vor fi afigate Ia loc vizibil.
4.1.2.Principalele etape ale activitatii de exploatare a instalatiilor de producere, transport si distributie
a energiei termice si electrice si conducere operativa a exploatarii sunt :

-conducerea prin dispecer,

-exploatarea instalatiilor de producere a energiei termice,

-asigurarea sigurantei Tn functionare a instalatiilor i reguli de efectuare a manevrelor,

-lichidarea incidentelor si avariilor, analiza si evidenta incidentelor si avariilor,

-executarea lucrérilor de intrefinere si reparatii,

-exploatare, intretinere si reparatii instalatii si echipamente electrice si AMC,

-exploatare, intretinere, reparatii instalatii de termoficare,

-exploatare, urmdrire, citire, mentananta sl reparatii contoare de energie termica,

-preluarea, analiza i rezolvarea defectiunilor,

-preluarea sesizarilor si reclamatjilor clientilor la telefon 0231 51 59 59,

-preluarea indexului apometrelor prin telefon si introdus in program ACE,

-monitorizare, preluare si transmitere parametri masurati,

-monitorizare incinta societate prin camere de iuat vederi,

-desfagurarea activitatilor administrative in schimbul 11 silll,

-comunicare,

-instruire,

-securitate si sdnatate in munc3,

-apararea impotriva incendiilor,

-protectia mediului si situatji de urgenta.

4.2.Conducerea prin dispecer
4.2.1.Conducerea prin dispecer este activitatea specificd domeniului energiei termice prevazuta in
mod obligatoriu la sistemul de alimentare centralizatd cu energie termica. Scopul conducerii prin
dispecer este asigurarea functionarii SACET in condiii de sigurant3, calitate i economicitate, prin
exploatarea coordonata a instalatiilor si echipamentelor componente.
4.2.2.Modul de organizare urméreste organizarea functiilor principale ale conducerii prin dispecer:
-planificarea operationala a functionarii SACET,
-conducerea operativa in SACET.

Conducerea operativa prin dispecer cuprinde personal organizat in ture, pe baza de Grafic de
tura, care conduce funclionarea instalatiilor, prin coordonarea regimurilor §i 2 manevrelor si personal
care asigura planificarea operationald si programarea operativa, urmarirea si analiza functionarii si
elaborarea documentelor i reglementarilor specifice.

Conducerea prin dispecer desfigoara urmatoarele activitati:

-planificare operationali,
-conducere operativa,
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-autorizeaza personalul de comanda operativa in conformitate cu reglementarile in vigoare,

-culege, inregistreaza, asigurd eviden{a, prelucrarea i arhivarea datelor statistice privind
functionarea SACET, conform reglementarilor,

-asigura evidenta, prelucrarea si arhivarea datelor privind evenimentele din SACET, conform
reglementarilor,

-realizeaza schimb de informatii cu utilizatorii de energie termic $i cu colaboratori in domeniu,

-propune pentru planificare, dezvoltare, reabilitare i modernizare a sistemului de dispecerizare
in conditii de eficienta,

-coordoneazé intretinerea, dezvoltarea , modernizarea sistemelor de reglaje, protectii si
automatizari ale instalatiilor si retelelor termice, astfel incat sa se previna avariile si sa se respecte
normele de calitate a serviciului,

-elaboreaza sau revizuieste, cand este cazul, proceduri si ITl-uri pentru realizarea eficients a
activitatii de conducere operativa, conform reglementarilor in vigoare.
4.2.3.Activitatea de planificare operationala cuprinde:

-planificarea schemei de funciionare,

-planificarea lucrarilor de exploatare si de mentenanta ale instalatiilor si retelelor termice,

-stabilirea schemei provizorii in situatie de avarie.

Dispecerul:

-inregistreaza, prelucreazd si arhiveaza datele necesare si suficiente pentru analiza si
planificarea functionarii instalatiilor termice,

-analizeazd oportunitatea si avizeaza retragerea definitiva din exploatare a instalatjilor si
echipamentelor,

-stabilegte semestrial (iarna-vara) , impreuna cu sefii ierarhici superiori , Schema normala de
functionare a instalatiilor pe baza calculelor de verificare in ceea ce priveste siguranta in alimentare
cu energie termicd, echilibrarea hidraulica a retelelor termice, asigurarea parametrilor contractatj,
siguranta in functionare a sistemelor de reglaje, protectii si automatizari,

-autorizeaza interventia pentru realizarea lucrarilor de intretinere si reparatii cu asigurarea
functionarii normale a SACET.
4.2.4.Conducerea operativa este realizata de dispecer, cuprinde programarea operativa si comanda
operativa si implica urmatoarele activitati specifice:

-supravegherea functionarii instalatiilor si retelelor termice. Dispecerul analizeazi functionarea
din punct de vedere al indeplinirii programului de functionare si al respectarii parametrilor pentru
serviciul furnizat si stabileste masurile necesare pentru incadrare in limite,

-conducerea functionarii instalatiilor si refeielor termice. Dispecerul dispune si realizeaza
modificarea Schemei normale de functionare si a utilizarii mijioacelor de reglaj in cazul avariilor i
evenimentelor deosebite §i urmareste realizarea si mentinerea unei stiri cat mai apropiate de starea
normala de functionare, precum si utilizarea economica a resurselor sistemului,

-furnizarea in timp util a informatiilor necesare si suficiente personalului operativ, pentru
actionare in consecinta.
4.2.5.Principalele indatoriri ale personalului de conducere si deservire operativa si cuprinse in
Figa postului sunt:

-supravegherea instalatiilor,
-controlul curent Tn instalatii,
-executarea de manevre,
-executare lucrari de intretinere curenta periodice si neprogramate,
-executare lucrari de interventii accidentale.
Obligatiile personalului de deservire operativa:
-8d cunoasca caracteristicile constructive si functionale ale instalatiilor,
-sa asigure supravegherea permanenta a instalatjilor,
-sd foloseasca echipamentele de protectie i sigurant3,
-sd se prezinte la serviciu in depiinatatea capacitatii de muncs,
-sa informeze seful ierarhic superior despre orice neregula,
-sd nu paraseasca locul de munc3,
-sd ia masuri urgente de lichidare a avariilor si accidentelor,
-s& respecte regulile de acces in unitate,
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-sd respecte dispozitiile referitoare la predare-primirea organizata a schimbului,
-4 previna orice fapta care ar pune in pericol securitatea personalului si integritatea instalatjilor,
-sa nu introduca si s nu consume alcool,
-sa fumeze numai in locuri amenajate special,
-sa respecte graficul de turd elaborat de seful SEFD si aprobat de directorul tehnic. Se interzice
serviciul in doud schimburi consecutive,
Indatoririle personalului de deservire operativi la preluarea-predarea serviciului:

-sa se prezinte ia locul de munca odihnit si echipat de lucru, in timp util,
-sa preia schimbul de la persoana din tura precedents,
-sa se informeze despre insemndrile si dispozitiile din evidentele tehnico-operative de la ultima sa
predare se schimb,
-sa se informeze asupra stérii echipamentelor aflate in functionare,
-sa ia cunostintd despre abaterile de la schema de functionare prin verificare in instalatii,
-8d ia cunestinta de parametrii de functionare ai echipamentelor prin verificare directa,
-sa se informeze asupra echipamentelor indisponibile,
-sa verifice functionarea semnalizarilor optice si acustice din instalatii, a iluminatului de sigurant3, a
circuitelor telefonice,
-sd verifice starea mijloacelor de protectie din dotare, a cheilor de acces in instaiatii,
-controlul in instalati se face de catre persoana care preia serviciul impreuna cu persoana care pred3
serviciul,
-persoana care preia serviciul raporteaza sefului ierarhic superior despre rezultatul controlului
efectuat la primirea serviciului,
-plecarea din serviciu farad predarea schimbului este interzisa.
-se interzice predarea si preluarea serviciului in cazul:

--in care nu exista ordine i curatenie in instalatje,

--in timpul lichidarii avariilor,

--in timpul executéarii de manevre,

--in care se constatd ca evidentele tehnico-operative ale turei precedente sunt incomplete sau
necorespunzatoare.

| Wl
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4.2.6. Dispecerul sef de turd gestioneazad urmitoarele documente operative si Tnregistrari ce se
regasesc in Dispecerat i in zona operativa:
-Registrul raport operativ ing. DST (tipizat) Se completeaza de citre DST, la intrarea in turd si
dupa efectuarea controlului  data, tura, schimbul, inginer serviciu, seful de tura,
la pct.1-Situatia personalului din tura si
la pct.2-Starea operativa a echipamentelor,
dupa caz se completeaza la pct.3-Admiterea la lucru, in ordine cronologica,
la pct.4-Evenimete si manevre, inscriere in ordine cronologica a tuturor
modificarilor intervenite, a defectiunilor aparute, inclusiv
oprirea/pornirea echipamentelor i consemnarea dispozitiilor
personalului ierarhic cu valabilitate de max. 24 ore.
la pct.5-Situatia la rampa,
la pct.6-Situatia consumatorilor de E.T. ai SC Modern Calor SA,
la predarea serviciului  la pct.7-Situatia echipamentelor la predarea serviciului,
la pct.8-Observatii,
se semneaza de predare si primire.
-Registrul raport operativ operator-date (tipizat). Se completeazé de catre operatorul-date, data ,
tura, schimbul, evenimentele perincipale petrecute si ora la care au avut loc. Se semneazi la predare
$i primire schimb.
-Registrul raport operativ gefi tura (tipizat) .Se completeaza de catre sef turd, la intrarea in tura si
dupa efectuarea controlului  data, tura, schimbul, inginer serviciu, seful de turg,
la pct.1-Starea operativa a echipamentelor,
dupa caz se completeaza la pct.2-Admiterea la lucru, in ordine cronologica,
la pct.3-Evenimente si manevre, inscriere in ordine cronologica a tuturor
modificérilor intervenite, a defectjunilor aparute, inclusiv

| Cod: PO-EX-01 |__Editia:3 | Revizial | Data: 20.04.2026 | Pag.8117 |




§.C. MODERN CALOR S.A. BOTOSANI
PROCEDURA OPERATIONALA

EXPLOATARE S| CONDUCERE OPERATIVA

ddel

ﬂl Modern

oprirea/pornirea echipamentelor si consemnarea dispozitiilor
personalului ierarhic cu valabilitate de max. 24 ore.
la pct.4-Situatia la rampa,
la pct.5-Situatia echipamentelor la predarea serviciului,
la pct.8-Observatii,
se semneaza de predare si primire. DST efectueaza verificarea veridicitatii consemnarilor din registru.
-Registrul cu evidenta functionarii utilajului (registru parametri utilaje) (tipizat). Operatorul
completeaza data, parametrii orari ai echipamentului, situatia la preluarea schimbuiui, evenimente si
manevre in timpul schimbului, semneazad de predare $i primire. DST efectueaza verificarea
veridicitalii consemnarilor din registru.
-Registrul cu cereri retragere (repunere) din exploatare (tipizat), Registrul cu autorizatii de
lucru, Registrul cu permise de lucru cu foc, Registrul cu procese verbale de predare in revizie-
reparafii, in care DST inregistreaza in ordine cronologica documentele.
-Registrul pentru dispozitii (netipizat) in care directorul tehnic, seful SEFD, seful de sectie
consemneaza dispozitiile pentru DST (masuri, termene, personalul implicat), toti dispecerii semneaza
de luare la cunostinta.
-Registrul de control intern, contine nr.crt., data §i ora controlului, ocazia controlului, cine
efecteazéd controlul, constatari, semnatura DST, observatii. Controlul poate fi realizat de directorul
generat, directorul tehnic, seful SEFD, alte persoane cu drept de control, care consemneazi in
registru
-Registrul defectiuni CET, in care DST consemneaz3 , de reguia la sesizarea sefului de turd sau a
personalului operativ: nr. crt., zona defectului (utilajul), descrierea pe scurt a defectiunii, inregistrarea
defectiunii (data, ora, nume, semnétura), preluare defectiune (datd, ora, nume, semnatura), rezolvare
defectiune (daté, ora, nume, semnétura), reconfirmare rezolvare defectiune ( nume, semnétura).
-Registrul defectiuni PT+retele , in care operatorul-date consemneza defectiunile in PT, retele
primare si refele secundare, preluate prin telefon de la personalul din zona si de la clienti: nr.crt., data,
numele si prenumele persoanei care sesizeaza, adresa i telefonul, defectul, numele si prenumele
operatorului-date, mod de rezolvare.
-Registrul defectiuni pe formatii (pe cele doua formatii), in care operatorul-date consemneza
defectiunile pe racord si in instalatiiie consumatorilor, preluate prin telefon de la personalul din zona si
de la clienti: nr.crt., data, numele si prenumele persoanei care sesizeaza, adresa si telefonul,
defectul, numele si prenumele operatorului-date, mod de rezolvare.
-Registrul pentru note telefonice, in care operatorul-date consemneazi notele telefonice transmise
de si catre societdtile cu care se colaboreaza pentru asistenta la lucrdri. Dupd primirea notei
telefonice, operatorul-date anunta dispecerul si seful compartimentului care trebuie s3 ia masuri
pentru rezolvarea solicitarii.
-Registrul cu schimburi de tura, in care DST consemneaza schimburile de turd fata de Graficul de
tura, intre persoane cu aceleasi atributii: nr.crt., nume §i prenume solicitant, ziua-luna-tura pentru
care se solicitda schimbul, semné&tura solicitantului, semnatura inlocuitorului, nume-prenume-
semnatura de aprobare a DST. in registru este consemnat3 dispozitia:
--Se va inregistra obligatoriu schimburile de tur4 a personalului operativ
--inregistrarea se face numai de catre DST,
—-schimbul turei este acceptatd numai cand exista toate semniturile de aprobare,
--nu se admite schimburi de turd cand se lucreaz3 continuu 16 ore,
—-DST informeaza si instruieste despre modul de efectuare a schimbului, de tura.
-Registrul evidentd corespondents, se completeazad de DST in schimbul Il si Nll, sambata si
duminica. Corespondenta se pred3 la secretariat in dimineata zilei lucratoare urmatoare.
-Schema normala de functionare a instalatiilor, este stabilitd semestrial (larna-vara) , de directorul
tehnic impreuna cu geful SEFD, seful de seclie si DST, pe baza calculelor de verificare in ceea ce
priveste siguranta in alimentare cu energie termica, echilibrarea hidraulici a retelelor termice,
asigurarea parametrilor contractati, siguranta in functionare a sistemelor de regiaje, protectii si
automatizari. Schema normali de functionare este afisata la loc vizibil i este actualizata astfel
incat sd corespunda situatiei normale din teren, iar numerotarea i notarea din schema trebuie s&
corespunda identificérii reale a instalatiilor. Dupa caz , in Dispecerat trebuie s& se regaseasca si
schemele instalatiilor auxiliare.
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-Diagrame de reglaj pentru agent termic, afisate la loc vizibil, sunt intocmite de sef sectie, avizate
de DT, aprobate de DG.

-Plan situaie cu traseul refelelor primare si secundare, afigat la loc vizibil,

-Graficul de turd este intocmit lunar, inainte de prima zi din luna de seful de seclie, este semnat de
seful de sectie si aprobat de directorul tehnic.

-Graficul de probe si incercari profilactice pentru instalatii si utilaje, Tntocmit de sef sectie si
aprobat de DT,

-Dosarul cu ITl-uri, inclusiv Lista ITl-urilor. in baza [Tl-urilor se realizeazi conducerea operativa a
instalatjilor. Sunt intocmite de seful SEFD, avizate de directorul tehnic si aprobate de directorul
general si se revizuiesc anual.

-Dosarul cu foi de manevre. Foile de manevra contin . tema manevrei, scopul manevrei,
succesiunea operaiilor, notatii in legaturd cu dispunerea si indeplinirea operatiilor, persoanele care
executa sau au legéturd cu manevra si responsabilitatile lor,

-Decizia directorului general privind nominalizarea persoanelor autorizate sd aprobe si s3 emiti
Cereri de retragere (repunere) din exploatare, s intocmeasci i s& aprobe Foi de manevre, sa
emitd Autorizatii de lucru, persoanelor care indeplinesc functia de sefi de tura (admitent) si functia
de sef echipa (sef lucrare),

-Decizia directorului general privind nominalizarea personalului imputernicit s& emitd Permis de
lucru cu foc,

-Tabel cu personalul autorizat pentru deservirea operativa, intocmit de seful de sectie,

-Tabel cu personalul de interventie consemnat in unitate sau la domiciliu, intocmit de sefii de
sectii, avizat de seful SEFD si aprobat de directorul tehnic,

-Tabel cu adresele gi telefoanele personalului din societate, intocmit de seful de sectie,
-Evidenta zonelor cu risc ridicat si specific (locuri periculoase si puncte slabe din instalatii),
intocmita de seful de sectie,

-Plan de rispuns la accident tehnologic, Plan de prevenire si combatere a poludarilor
accidentale la folosintele de apa potential poluatoare, Plan de evacuare a salariatilor, in situatii
de urgenta, Plan de interventie in caz de incendiu, Planul de alarmare. Planurile de interventie
sunt intocmite conform cerintelor legale, sunt cunoscute de citre toti cei care au atributiuni pentru
aplicare. $efii ierarhici superiori sunt obligali s instruieasca personalul din subordine, cu privire la
responsabilitafile conform planurilor de interventie.

4.3.Exploatarea instalatiilor de producere a energiei termice si electrice

4.3.1.Exploatarea instalatiilor de producere a energiei termice si electrice se realizeaza avandu-se in
vedere urmatoarele:

-functionarea de durata, fard avarii, cu disponibilitate maxima, in scopul asigurarii continuitatii in
alimentarea cu energie termica si electrica a utilizatoritor:

-asigurarea sarcinii termice necesare utilizatorilor, a parametrilor si calitatii agentului termic, precum si
a domeniului de reglare a sarcinii:

-asigurarea sarcinii electrice necesare utilizatorilor, continuu $i in conditii de calitate,

-asigurarea regimului economic de functionare, avand la baza instructiunile furnizorului de
echipament si probele la punerea in functiune a instalatiei;

4.3.2 Activitatea de exploatare a instalatilor de producere a energiei termice si electrice este
documentatd prin procedura operationald Exploatarea instalatiilor de producere a energiei
termice gsi electrice, PO-EX-02, care stabileste controlul, documentele , Tesponsabilitatile,
responsabilii, inregistrarile si raportarea rezultatelor. Procedura cuprinde Lista instructiunilor
tehnice interne (ITl) pentru exploatarea echipamentelor.

4.4.Asigurarea sigurantei in functionare a instalatiilor si reguli de efectuare a manevrelor
4.4.1.Manevrele in instalatii se executa pentru :

-modificarea regimului de functionare a instalatiilor sau ansamblului de instalatii, fiind determinate de
necesitatile obiective de adaptare a functionarii la cerintele utilizatorilor, realizarea unor regimuri
optime de functionare, reducerea pierderilor etc., avand un caracter frecvent si executandu-se mereu
la fel, denumite manevre curente ;
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-modificarea configuratiei instalatiilor sau grupurilor de instalatii, fara ca acestea sa aiba un caracter
frecvent sau periodic, precum si cele care au drept scop retragerea din exploatare a echipamentelor
pentru lucrari sau probe si redarea lor in exploatare, denumite manevre programate ;

-izolarea echipamentului defect si restabilirea circuitului funclional tehnologic al instalatiei sau
ansamblului de instalatii, executate cu ocazia aparitiei unui incident, denumite manevre de lichidare
a incidentelor.

Nu sunt considerate manevre in instalatii modificarile regimurilor de functionare care au loc ca
urmare a actiunii sistemelor de automatizare i protectie sau executate curent de personalul operativ
asupra sistemelor de reglaj, pe baza instructiunilor de exploatare, fard modificarea schemei de
functionare aprobate.
4.4.2.Activitatea de asigurare si crestere a sigurantei in functionare a instalatiilor si stabilirea regulilor
de efectuare a manevrelor este documentat prin procedura operationald Asigurarea sigurantei in
functionare a instalatiilor si reguli de executare a manevrelor, PO-EX-03, care stabileste
controlul, documentele , responsabilitatile, responsabilii, inregistrarile $i raportarea rezultatelor.

4.5.Lichidarea incidentelor si avariilor, analiza si evidenta incidentelor si avariilor
4.5.1.Evenimentele ce se analizeazi se refera in principal la:

-defectiuni curente,

-deranjamente din instalatji,

-incidente si avarii,

-abaterile sistematice ale parametrilor energiei termice,

-limitarile de consum impuse de anumite situatii existente ia un moment dat in sistem.

4.5.2.Este stabilitd procedura operationald Lichidarea incidentelor §i avariilor , analiza si evidenta
incidentelor gi avariilor, PO-EX-04, care stabileste controlul, documentele |, responsabilitatile,
responsabilii, inregistrérile si raportarea rezultatelor.

4.6.Executarea lucrdrilor de intretinere si reparatii

4.6.1.Lucrarile de intretinere periodicad sunt cele prevazute in instructiunile furnizorilor de
echipamente, in regulamente de exploatare tehnica §i in instructiunile tehnice interne si se executa de
regula fara oprirea agregatelor de baza.

Lucrarile de intrefinere curentd neprogramate se executd in scopul prevenirii sau eliminarii
deteriorarilor, avariilor sau incidentelor si sunt definite in figa postului si in instructiunile tehnice interne
ale echipamentului.
4.6.2.Modu! de executare a lucrarilor de intretinere i reparatii este documentat in procedura
operationald Executarea lucrarilor de intretinere §i reparatii, PO-EX-05, care stabileste controlul,
documentele , responsabilitatile, responsabilii, inregistrarile si raportarea rezultatelor.

4.7.Exploatare, urmdrire, citire, mentanants si reparatii contoare de energie termica
4.7.1.Energia termica se masoara la

-interfata dintre instalatiile producatorului si reteaua termica de transport;

-interfata dintre reteaua termica de transport si cea de distributie;

-interfata dintre reteaua termica de distributie si instalatiile utilizatorului.

Este obligatorie montarea contoarelor de energie termica in punctele de delimitare a instalatiilor
din punctul de vedere al proprietatii sau al dreptului de administrare.
4.7.2.Contoarele de energie termicd montate in punctul de delimitare/separare a instalatiilor din
punctul de vedere al proprietatii, sau al dreptului de administrare, ori in alte puncte convenite intre
partile contractante fac parte din retelele termice ale SACET, achizifionarea si montarea
contoarelor de energie termica revin autoritatji administratiei publice locale,
4.7.3.Modul de desfasurare a activitatilor pentru verificarea, receptia, punerea in functiune a
contoarelor de energie termicd, exploatarea si urmarirea contoarelor de energie termica, citirea
contoarelor de energie termicd, mentenantd si reparatii contoare de energie termica, verificarea
metrologica a contoarelor de energie termica si controlul produsului neconform, este documentat in
procedura operationald Exploatare, urmdrire, citire, mentenanta si reparatii contoare de energie
termicd, PO-EX-06, care stabileste controlul, documentele |, responsabilitatile, responsabilii,
inregistrarile $i raportarea rezultatelor.

|  Cod: PO-EX-01 | Ediia:3 | Reviziat | Data: 20.04.2026 | _Pag.11/17 |




ddd{ $.C. MODERN CALOR S.A. BOTOSANI
- PROCEDURA OPERATIONALA
Il ogern

EXPLOATARE S| CONDUCERE OPERATIVA
4.8.Exploatare, intretinere si reparatii instalatii si echipamente electrice si AMC
4.8.1.Lucrarile de exploatare, intretinere si reparatii ale instalatiilor i echipamentelor electrice sunt
cele prevazute in instructiunile furnizorilor de echipamente, in regulamente de exploatare tehnica si in
instructiunile tehnice interne.

Lucrérile de intretinere curentd neprogramate se executd in scopul prevenirii sau elimindrii
deteriorarilor, avariilor sau incidentelor si sunt definite in figa postului si In instructiunile tehnice
interne.

Lucrarile de intretinere periodica sunt cele previzute in instructiunile furnizorilor de echipamente,

in regulamente de exploatare tehnica si in instructiunile tehnice interne si se executd de reguld fara
oprirea echipamentelor de baza.
4.8.2. Modul de exploatare, intrefinere si reparatii ale instaiatiilor si echipamentelor electrice este
documentat in procedura operationald Exploatare, intretinere gi reparatii instalatii si echipamente
electrice, PO-EX-07, care stabileste controlul, documentele |, responsabilititile, responsabilii,
inregistrarile si raportarea rezultatelor.

4.9.Exploatare, intretinere, reparatii instalatii de termoficare

4.9.1.S.C. Modern Calor S.A. are obligatia supravegherii functiondrii, intretinerii si repararii reteleior
de transport, supravegherii functionarii, intretinerii §i reparérii instalatiilor din punctele termice si a
retelelor de distributie, pana la punctul de separare cu utilizatorul.

4.9.2.Activitatea de exploatare, intretinere si reparatji ale instalatiilor de termoficare este documentat
in procedura operationald Exploatare, intrefinere §i reparatii instalatii de termoficare, PO-EX-08,
care stabileste controlul, documentele , responsabilitatile, responsabilii, inregistrarile si raportarea
rezultatelor.

4.9.3.Activitatile de racordare la reteaua de transport, bransare la reteaua de distributie a utilizatorilor
de energie termic3, bransarefrebransare la instalatia interioara, proprietate a utilizatorilor de energie
termica si debransare de la reteauafinstalatia interioara de termoficare a utilizatorilor de energie
termicd sunt documentate in procedura operationald Racordarea, bransarea, rebransarea,
debransarea utilizatorilor de energie termica, PO-T-01, care stabilegte controlul, documentele ,
responsabilitatile, responsabilii, inregistrarile si raportarea rezultatelor.

4.10.Preluarea, analiza si rezolvarea defectiunilor
4.10.1.Defectiunile in instalatile, echipamentele si retelele termice, sesizate de catre locatari,
personalul societatii sau orice altd persoana, sunt preluate si inregistrate de catre operatorul-date,
astfel:

-defectiunile Tn instalatile si echipamentele din CET se inregistreaza in Registrul defectiuni
CET,

-defectiunile in PT, in reteaua primar3 si in reteaua secundara se inregistreaza in Registrul
defectiuni PT+retele,

-defectiunile pe racordul blocului, in instalatia blocului si instalatia locatarului se inregistreaza in
Registrul defectiuni pe formatii (pe cele doua formatji).
4.10.2.0peratorul-date anuntd despre defectiunile n instalatile si echipamentele din CET
dispecerul, care actioneazi pentru luarea tuturor masurilor pentru rezolvare.
4.10.3.Despre defectiunile in PT, in reteaua primara, in reteaua secundara, pe racordul blocului, in
instalatia blocului si instalatia locatarului, operatorul-date anunta echipa de interventie si sefui
formatiei care rdspunde de zona. Echipa de interventie verificd natura defectului si actioneaza pentru
izolarea defectului. $eful SERT impreuna cu seful formafiei, stabilesc masurile, actioneaza pentru
rezolvarea defectului si raporteaza operatorului-date, care consemneazi in registru modul de
rezolvare.,

4.11.Preluarea sesizarilor si reclamatiilor clientilor la telefon 0231 515959

4.11.1.Primirea sesizarilor si reclamatiilor clientilor se face la telefon 0231 515959, aflat in
responsabilitatea operatorului-date de la Dispecerat.

4.11.2.Modul de preluare si tratare a sesizarilor si reclamatiilor clientilor este documentat in procedura
de lucru Tratarea sesizarilor si reclamatiilor primite la telefon 0231 515959, PL-EX-01, care
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stabileste controlul, documentele , responsabilititile, responsabilii, inregistrarile si raportarea
rezultatelor.

4.12.Preluarea indexului apometrelor de apa caldi prin telefon si introdus in program ACE
4.12.1.In ultima decada a lunii in curs (incepand cu data de 20), operatorul-date preia prin telefon
indecsii de la apometrele de apa calda de la clienti si ii introduce in programul ACE, in sectiunea
Indecsi-Autocitiri-Client. Operatorul-date transmite clientului consumul nou de m.c. de apa calda ce
va fi facturat.

4.12.2.Atunci cand constatd neconformitati sau clientul nu se regaseste in baza de date, operatorul-
date ia legatura, telefonic, cu Serviciul Clienti pentru luarea masurilor de rezolvare a neconformitatilor.

4.13.Monitorizare, preluare gi transmitere parametri masurati

4.13.1.In fiecare zi, intre orele 23-24, persoana desemnati citeste indecsii de la EMM-urile de
energie termica, electricd electrica, apa intrare, a.c.c. si apa de adaos din fiecare PT si ii transmite
operatorului-date care completeaza in calculator figa de monitorizare. Datele sunt preluate zilnic, on-
line, de catre Serviciul PSM si reprezinta date de intrare pentru evidentele statistice si pentru analiza
in sedintele operative zilnice.

In timpul preludrii si inregistrarii datelor , operatorul-date analizeaza datele gi In caz de
neconformitati (ex: valori mari ale apei de adaos) anunta dispecerul si seful formatiei responsabil de
zona, pentru analizd si luarea masurilor in consecinta.
4.13.2.0peratorul-date urmareste permanent valorile afigate de EMM-urile din Dispecerat si in caz de
neconformitate anunta dispecerul, care analizeaza situatia si ia masuri pentru rezolvare,
4.13.2.in fiecare zi, intre orele 6-7, electricianul de pe tura citeste indecsii de la EMM energie electrica
produsa, consumata si livrata, din CET si ii inregistreaza in fisa de monitorizare.
4.13.3.In fiecare zi, intre orele 6-7, AMC-istul de pe tura citeste indecsii de la EMM energie termica
produsa si livratd si apa brutd consumata, iar saptamanal (lunea), indecsii de la EMM ape uzate din
caminele Luizoaia si Dresleuca, si ii inregistreaza in fise de monitorizare.

Datele sunt preluate zilnic de catre Serviciul PSM si reprezintd date de intrare pentru analizd in
sedintele operative zilnice i inregistrari primare pentru raportarile lunare si anuale.

in caz de neconformitate, se stabilesc masuri pentru rezolvare. Raportarea rezolvarii masurilor
stabilite se face In urmatoarea sedinti operativa.

4.14.Anulat,

4.15.Desfagurarea activitatilor in schimbul il si lll

4.15.1.Pe perioada schimburilor 1! si [ll dispecerul rispunde de tot ce se intampla pe amplasamentul
societatii, in instalatile si retelele societatii. Functie de situatia creats, dispecerul actioneaza in
consecinta si ia cele mai bune masuri pentru rezolvare, inclusiv chemarea personalului consemnat la
domiciliu. Periodic, dispecerul inspecteazi toate zonele unde se lucreaza, toate zonele cu risc. In
orice situatie lucrdtorii sunt obligati s& anunte dispecerul in cel mai scurt timp. Agentul de paza si
pompierul de serviciu raporteza dispecerului despre orice incident. Cand situatia impune, dispecerul
anunta seful de seclie, directorul tehnic si directorul general pentru aprobarea si luarea masurilor
necesare.

4.15.2.La sfarsitul turei, dispecerul consemneaza totul in Registrul raport operativ ing. DST.
Dispecerul din tura de dimineata prezintd in sedinta operativa , succint toate evenimentele petrecute
in turele anterioare.

4.16.Comunicare
4.16.1. Se aplica prevederile procedurii de sistem Responsabilitate, autoritate, comunicare , PS-
08.
4.16.2.Comunicarea intre sefii ierarhici superiori si dispecer se face:
-direct , in mica operativa zilnica la nivelul SEFD,
-direct, in sedinta operativa zilnica de la nivelul societatii,
-direct sau prin telefon, ori de cate ori este necesar.
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Dispozifiile/masurile se transmit clar, concis §i cu termene de execulie i dupad caz se
consemneaza in Registrul pentru dispozifii. Dispecerul raporteazi despre stadiul realizérii
dispozitiei/masurii, la termenul stabilit.
4.16.3.Dispecerul organizeaza activitatea si transmite direct sau prin telefon, clar, operatiile ce
trebuiesc realizate de cétre personalul nominalizat si termenele de rezolvare. Dupa realizare,
personalul nominalizat raporteaza direct sau prin telefon stadiul lucrarilor realizate $i transmite
documentele intocmite si semnate.
4.16.4.0Operatorul-date preia toate apelurile telefonice, raspunde politicos in masura in care este
abilitat, informeaza, dupd caz dispecerul sau persoana abilitata pentru rezolvarea problemei
apelantului sau actioneaza conform procedurilor stabilite si Tnsusite. Operatorul-date inregistreaza
notele telefonice transmise de colaboratori sau beneficiarii serviciilor societdtii in Registrul pentru
note telefonice i informeaza DST pentru analiz3 si luarea masurilor ce se impun.
4.16.5.Personalul operativ este obiigat s& prezinte documentele la solicitarea auditorilor interni si
externi, cu ocazia auditurilor interne si externe si sa rezolve masurile stabilite in Rapoartele de
neconformitati, actiuni corective/preventive in termen.
4.16.6.Comunicarea in scris se realizeaza utilizand pentru intern, formularul pentru corespondentd
interna, F-08-06 si pentru extern formularul pentru corespondenta externd, F-08-05 (cu antet
numai pe prima pagina).
4.16.7.Comunicarea cu mass-media si clientii privind intrerupereafinceperea furnizérii energiei
termice si electrice se realizeaza de citre Serviciul MK si Serviciut Clienti, la solicitarea directorului
tehnic sau a sefului de sectie (cu 48 ore inainte de transmiterea comunicatului/adresei/anunfului),
conform prevederilor din procedura operational Marketing, comunicare, PO-MK-01,

4.17.Instruire

4.17.1. Se aplica prevederile procedurii de sistem Competenta, instruire, constientizare, PS-07.
4.17.2.Conform Planificarii anuale a instruirii, instruirea personalului din ture se face lunar, de
reguld in primul schimb I, respectandu-se tematica lunarad stabilits. Dupa efectuarea instruirii,
dispecerul completeaz Fisa de instruire individual privind securitatea gi sdnitatea in munca,
F-07-03 si Fisa individuald de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta, F-07-04. Dupa
instruirea profesionald §i pe teme de calitate si de mediu, se completeazd Proces verbal de
instruire, F-07-05 , inclusiv calificativul obtinut ca urmare a unei testari orale.

4.17.3.Lucratorul este obligat s& cunoasca si sa desfagoare activitdtile conform cu Fisa postului, F-
07-01, transmisa de Serviciul Resurse umane.

4.18.Securitate si sanatate in munca
4.18.1.5eful SEFD, Seful SERCET si sefii de formatii se ingrijesc de:
-existenta Instructiunilor de securitate si sanétate in munca |a locurile de munca,
-cunoasterea instructiunilor de catre personalul din subordine,
-dotarea si existenta echipamentelor de protectia muncii pentru tot personalul,
-utifizarea corecta a echipamentelor de protectia muncii de catre tot personalul,
-realizarea si pastrarea mediului de lucru,
4.18.2.In cazul unor neconformitati ce nu pot fi rezolvate la nivel de sectie , seful SEFD solicita
implicarea directorului tehnic.

4.19. Apararea impotriva incendiilor
4.19.1. Seful SEFD se ingrijeste de:

-existenta Instructiunilor de apdrare impotriva incendiilor, a Planului de evacuare si a
Planului de interventie in caz de incendiu;

-cunoasterea instructiunilor, a Planului de evacuare si a Planului de interventie in caz de
incendii de catre personalul din subordine;

-dotarea cu mijloace de stingere a incendiilor;

-cunoasterea modului de utilizare a mijloacelor de stingere a incendiilor de catre tot personalul;

-realizarea de simulri de aplicare a Planului de interventie in caz de incendii cu personalul din
subordine.
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4.19.2. in momentul aparitiei semnalelor optice si acustice la centrala IQ8M amplasata in dispecerat,
operatorul-date va anunta imediat DST privind locul din care s-a dat alarma si natura semnalizarii.
Locul si natura semnalizarii sunt afisate pe ecranul centralei cat si pe monitorul calculatorului conectat
la SDSAI, in programul WINMAG plus care este deschis in permanenta.

In cazul unei alarme reale DST va actiona conform prevederilor stabilite in Planul de evacuare
$i Planul de interventie in caz de incendiu. in cazul alarmelor false DST va informa persoanele
autorizate pentru aplicarea prevederilor din procedura Instalarea si fntre;inerea Sistemelor de
Detectare, Semnalizare i Avertizare Incendiu cod PL-EL-1 Editia 1 revizia 2
4.19.3. In cazul unor neconformitdti ce nu pot fi rezolvate la nivel de sectie, seful SEFD solicita
implicarea directorului tehnic.

4.20.Protectia mediului i situatii de urgent

4.20.1.Aspecte de mediu :
a) deseuri de proces (degeuri metalice, deseuri electrice si electronice, deseuri de hartie, uleiuri
uzate), deseuri municipale,
b) zgomot produs de instalatii,
c) accidental, pierderi de apa, abur,
d) accidental, scurgeri de acid clorhidric, pacura, uleiuri, gaze naturale,
€) emisii gaze arse,
f) evacuarea apelor uzate tehnologice,
g) consum resurse (ap3, energie electrica, energie termica),
h) situatii de urgenta : deversari de glicol, ulei, pacura, gaz , cu posibile incendii, explozii, poluare sol
si ape.
4.20.2. Activitati pentru reducerea impactului asupra mediului :
a) colectarea degeurilor pe sortimente ; deseurile metalice se predau la magazia societatii ; deseurile
electrice si electronice, deseurile de hartie, deseurile municipale se predau firmelor autorizate pentru
valorificare/eliminare, prin grija administratorului societatii ;
b) folosirea echipamentului de protectie;
c) reducerea pierderilor de ap& calda si apa fierbinte prin actiune rapida si eficienta in caz de avarii,
d) executarea reviziilor i lucrarilor de intretinere la instalatii si utilaje pentru prevenirea scurgerilor
accidentale de acid clorhidric, pacura, uleiuri, gaze naturale,
€) reglarea arderii la cazane pentru respectarea VLE parametrilor emisiilor din gazele arse,
f) monitorizarea periodica a evacudrilor apelor uzate pentru prevenirea depésirii VLE ale parametrilor,
g) monitorizarea consumurilor de resurse, luarea tuturor masurilor pentru reducerea consumurilor,
h) in caz de situatii de urgenta se aplica prevederile planurilor de interventie : Plan de raspuns la
accident tehnologic, Plan de prevenire si combatere a poluaritor accidentale la folosintele de
apa potential poluatoare, Plan de evacuare a salariatilor, Plan de interventie in caz de incendiu.

5. RESPONSABILITATI
Responsabilii pentru activitatile cuprinse in procedura sunt stabiliti in cap. 4.

6. CONTROLUL iNREGISTRARILOR

Nr Inregistrarea Suportul Completeazi | Pastreaza! Durata
crt

1 \Registrul raport operativ ing. DST Registru tipizat DST Dispecerat |5 ani

2 |Registrul raport operativ operator-date Registru tipizat Operator-date [Dispecerat |5 ani

3 |Registrul defectiuni PT+retele Registru Operator-date [Dispecerat |5 ani

4 [Registrul defectiuni pe formatii Registru Operator-date |Dispecerat 15 ani

5 Registrul pentru note telefonice Registru Operator-date Dispecerat |5 ani

6 [Registrul cu schimburi de tura Registru DST Dispecerat |5 ani

7 Registrui evidenta corespondenta Registru Operator-date Dispecerat [5 ani
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8 [Registrul de control intern Registru DT, sectlie, sef Dispecerat [5 ani
sectie

9 [Tabel cu personalul autorizat pentru  [Hartie Sef sectie Dispeceratis ani
deservirea operativd

10[Tabel cu personalul de interventie Hartie Sef sectie Dispecerat|5 ani
consemnat in unitate sau la domiciliu

11(Tabel cu adresele si telefoanele Hartie sef sectie Dispecerat(5 ani
personalului din societate

12(Evidenta zonelor cu risc ridicat i Hartie Sef sectie Dispecerat[5 ani

specific (locuri periculoase si puncte
slabe din instalatii)

13-Plan de raspuns la accident Hartie Dispecerat|5 ani
tehnologic,

-Plan de prevenire si combatere a
polurilor accidentale |a folosintele de
apa potential poluatoare,

-Plan de evacuare a salariatilor,

-Plan de interventie in caz de

incendiu,
-Planul de alarmare.
14 Instructiuni tehnice interne Formular Sef sectie Dispecerat|5 ani
Anexa 1 din PO-EX-02 sef format.
15(Lista ITl-urilor Formular Sef sectie Dispecerat(5 ani
Anexa 2 din PO-EX-02
16|Registrul defectiuni CET Registru DST Dispecerat!5 ani
Anexa 3 din PO-EX-02
17Schema normala de functionare a hértie Sef sectie Dispecerat
instalatiei de termoficare din CET
18|Diagrame de reglaj pentru agent Hirtie Sef sectie Dispecerat
termic
19|Plan situatie cu traseul retelelor Plansa Sef sectie Dispecerat
primare si secundare
20|Grafic de tura Formular tipizat Sef sectie Dispecerat
21|Registrul pentru dispozitii Registru Sef sectie, DT, Dispecerat |5 ani
Anexa 4 din PO-EX-02 DG
22 Registrul raport operativ sefi-tura Registru tipizat Sef-turd Sefi-turd 5 ani
23 Registrul cu evidenta functiondrii Registru tipizat Operator Operator |5 ani
utilajului (registru parametri utilaje)
24[Fisa de regim Formular tipizat Sef sectie Sefi-turd |5 ani
25|Foaie de manevra Formular Emitent Dispecerat {5 ani
Anexa 1 din PO-EX-03
26 Lista instalatiilor i echipamentelor Formular Sef sectie Dispecerat [5 ani
pentru care se intocmesc foi de Anexa 2 din PO-EX-03
manevra
27 Decizia directorului general privind  [Formular F-08-02 SJRDRUIMA  |Dispecerat [Conform
nominalizarea persoanelor autorizate Sef sectie [legislatie

sa aprobe si s3 emita Cereri de
retragere (repunere) din exploatare,
sa intocmeasci si s3 aprobe Foi de
manevre, sa emita Autorizatii de
lucru, persoanelor care indeplinesc
funclia de sefi de tura (admitent) si
functia de sef echipa (sef lucrare)

|28iDecizia directorului general privind _ [Formular F-08-02 SJRDRUIMA |Dispecerat [Conform
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'nominalizarea personalului Sef sectie |egislatie |
imputernicit s3 emita Permis de
lucru cu foc
29janulat
30janulat
31/Autorizatii de lucru Formular Emitent,DST [Dispecerat min.3 luni
Anexa 1 din PO-EX-05 (Sef-tura,
Sef echipa
32|Cererea de retragere (repunere) din  |[Formular DST Dispecerat min.3 juni
exploatare Anexa 2 din PO-EX-05 [Sef tura
33|Permis de lucru cu foc Formular Emitent Dispecerat min.3 luni
Anexa 3 din PO-EX-05
34/Proces verbal de predare in revizie- [Formular Emitent Dispecerat jmin.3 luni
reparatie Anexa 4 din PO-EX-05
35Registrul cu autorizatii de lucru Registru DST Dispecerat |5 ani
Anexa 5 din PO-EX-05
36|Registrul cu cereri retragere Registru tipizat DST Dispecerat |5 ani
(repunere) din exploatare
37|Registrul cu permise de lucru cu foc  |Registru DST Dispecerat |5 ani
Anexa 5 din PO-EX-05
38|Registrul cu procese verbale de Registru DST Dispecerat |5 ani
predare in revizie-reparaii Anexa 5 din PO-EX-05
39|Lista lucrarilor ce se executd in baza Hartie Sef seclie Dispecerat |5 ani
procesului verbal de predare in
revizie-reparatie
40Programul anua! de Itp, RT, RI-IP, RC,[Formular F-T-01/02 PSM, TDI, UIP IPSM, TDI, |15 ani
RK Anexa 2 din PL-T-01 Extindere UiP 1an
Formular F-T-01/03 Extindere
Anexa 3 din PL-T-01 Sef sectie
41|Programul lunar de intretinere si Formular F-T-01/04 PSM, TDI, UIP PSM, TDI, {15 ani
reparatii Anexa 4 din PL-T-01 Extindere UIP 1an
Extindere
Sef
formatie
42iFiga postului Formular F-07-01 SJRDRUIMA +SJRDRU! [Conform
Anexa 2 din PS-07 SC MA+SC+ |legii
titular post
7. ANEXE

8. DESTINATARII PROCEDURII
8.1. RCM

8.2. Sectia EFD

8.3. Sectia ERT

8.3. Sectia RCET

8.4. Dispecerat
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